				ОБРАЗЕЦ докладной записки по факту опоздания на работу


Генеральному директору ООО "ВЕДА"
Дятлову П.К. 
от заместителя директора по кадрам
Осиповой Р.Э.
Докладная записка 

Довожу до вашего сведения, что сегодня, 25 марта 2017 г.,
сотрудник правового управления ООО "ВЕДА" Иванов А.П. опоздал на 1,5 часа, что привело отмене назначенного совещания с партнерами по вопросу заключения договора.

Прошу вас применить к Иванову А.П. меры дисциплинарного воздействия, так как опоздание на 5-10 минут осуществляются им регулярно. 

Заместитель директора по кадрам подпись /Осипова Р.Э./
25.03.2017
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