Директору
__________________________________(ФИО руководителя)
_________________
от ___________________________ _________________
(ФИО и должность заявителя)

служебная записка.

	Прошу Вас премировать _____________________________________ (ФИО и должность премируемого) за ______________________ (основание премирование).
	
	_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(подробнее о заслугах премируемого)

	Учитывая вышеизложенное, считаю необходимым ___________________ (ФИО премируемого) премию в размере ________ (____________) рублей ___ копеек (сумма цифрами и прописью).


«__».___.20___                                            _______________/________________
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