ОТЧЕТ О ПРОДЕЛАННОЙ РАБОТЕ

Кому: начальнику юридического отдела
Негосударственного фонда помощи ветеранам

Афанасьеву А. А.

От: старшего юриста Николаева Николая Николаевича 
Отчетный период: с 17.05.2021 по 21.05.2021 гг.

На отчетную неделю передо мной стояли следующие задачи:

· Составить договор поставки с ООО «Продпищепром» и отправить контрагенту;

· Участвовать в онлайн-конференции на платформе ZOOM с представителями ООО «Акционер»; 

· Составить претензию ООО «Сантехстрой», которое не внесло предоплату по договору об оказании услуг № 7777-Н;

· Проанализировать проект дополнительного соглашения о переводе работников Негосударственного фонда помощи ветеранам на удаленный режим работы;

· Написать письмо и отправить в ОАО «Верный банк» с просьбой предоставить кредитные каникулы как представителям малого бизнеса. 
Задачи были выполнены, а именно:

· Составил договор с ООО «Продпищепром» и отправил контрагенту;

· Провел переговоры. Договорились с представителями ООО «Акционер»  о выплате компенсации за задержку поставки в размере 10 000 рублей.

· Составил претензию ООО «Сантехстрой»,, отправил по электронной почте секретарю Сомовой А. Л. для подписи у генерального директора;
· Проанализировал проект допсоглашения, замечания отправил на электронную почту начальнику отдела кадров Александровой А. А.;

· Изучил изменения в законодательства, которые касаются кредитных каникул и возможности их применения. Написал и отправил письмо в ОАО «Верный банк» на имя генерального директора. 
Дата: 22.05.2021 года

Николаев                                                       Николаев Н. Н.   
